NY RUTINE FOR RESTANSEKONTROLL

F.o.m. neste restansekontroll (3. mars) er det lederne sitt ansvar a falge opp
restansene i sin seksjon.

Det vil bli sendt paminnelse pr. e-post til seksjonslederne med informasjon om hvordan
dette skal gjgres og om hvilken periode som skal gjennomgas med frist for tilbakemelding
til dokumentasjonssenteret.

Oppfalgingen blir 4 ganger pr. ar og vil sendes ut ca. 1. mars, 1. juni, 1. september og
1. desember.

Dokumentasjonssenteret rydder opp i DocuLive og sender deretter ut statistikk til
avdelingslederne og adm.dir.



